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                                     Settore Servizi al Cittadino
                                                                                  e Gabinetto del Sindaco e
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Spett.le ditta

OGGETTO : AFFIDAMENTO DIRETTO DEL SERVIZIO DI  FORMAZIONE E DI  SUPPORTO AGLI
UFFICI  COMUNALI  NELLA  GESTIONE  DEI  PROGETTI  EUROPEI  Reusemed,
eLabHauSE.rur, Circular.rur e Foodclic. Procedura telematica finalizzata all'affidamento
diretto,  ai  sensi  del  Decreto semplificazioni  D.L.  n.77/2021 convertito  con modificazioni
dalla L. 108/2021 e dell'art. 36, comma 2, lettera a), del D.Lgs.vo n° 50/2016  e  ss.mm.ii. 

                       CVP 79421000-1 Servizi di gestione di progetti, esclusi i progetti di costruzione
Codice CIG 95261679B0
Progetto “Reusemed” – CUP  G59G20000730006
Progetto “eLabHauSE.rur” – CUP G58H22000630006;
Progetto “Circular.rur” – CUP  G58H21000330006
Progetto “Foodclic” – CUP  G59I22000830006

   Questa Amministrazione Comunale, in qualità di Stazione Appaltante, invita codesta  Spett.le ditte a
presentare  la  miglior  offerta  tramite  la  piattaforma START sul  sito  https://start.toscana.it,  finalizzata
all'affidamento diretto, ai sensi del Decreto semplificazioni D.L. 77/2021 convertito con modificazione dalla
L. 108/2021 e dell'art.36, comma 2, lettera a), del D. Lgs.vo n. 50/2016 e ss.mm.ii., per l’affidamento
diretto del servizio di formazione e supporto agli uffici comunali nella gestione dei progetti europei,
con i contenuti di seguito disciplinati.
 Accesso elettronico e presentazione delle offerte sul sito https://start.toscana.it/

 
1. STAZIONE APPALTANTE

Ente : Comune di Capannori – Settore “Servizi al Cittadino e Gabinetto del Sindaco”
Indirizzo : Piazza Aldo Moro, 1 - 55012 Capannori (LU)
Tel  :  0583 / 4281
e-mail : promozione.territorio@comune.capannori.lu.it – associazionismo@comune.capannori.lu.it
P.E.C. : pg.comune.capannori.lu.it@cert.legalmail.it
Nel prosieguo della presente lettera d’invito, i termini Appaltatore/trice ed Affidatario/a sono da ritenersi
sinonimi , così come pure i termini Appalto ed Affidamento .

2. OGGETTO DEL SERVIZIO

AFFIDAMENTO  DIRETTO  DEL  SERVIZIO  DI  FORMAZIONE  E  DI  SUPPORTO  AGLI  UFFICI
COMUNALI NELLA GESTIONE DEI PROGETTI EUROPEI Reusemed, eLabHauSE.rur, Circular.rur e
Foodclic.  Procedura  telematica  finalizzata  all'affidamento  diretto,  ai  sensi  del  Decreto
semplificazioni D.L. n.77/2021 convertito con modificazioni dalla L. 108/2021 e dell'art. 36, comma
2, lettera a), del D.Lgs.vo n° 50/2016  e  ss.mm.ii. 

Il Comune di Capannori è attivamente impegnato nella progettazione europea ed attualmente è partner nei
seguenti progetti Europei:

• Reusemed
• eLabHauSE.rur
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• Circular.rur
• Foodclic

L’affidamento avrà ad oggetto il servizio di supporto agli uffici comunali nella gestione delle sopracitate
progettualità anche attraverso lo svolgimento di azioni specifiche del progetto “Reusemed”. 

Il servizio richiesto può essere pertanto diviso nelle seguenti attività:

1) SERVIZIO DI FORMAZIONE relativo al PROGETTO “REUSEMED”

Pacchetto di formazione   sui temi della   riparazione e   della   preparazione al riu  so  .
Il target da raggiungere è di 50 beneficiari. Il pacchetto formativo riguarderà diverse specializzazioni tra cui
a titolo esemplificativo il  montaggio e la manutenzione di apparecchiature elettriche ed elettroniche,  la
manutenzione e la riparazione di computer, la riparazione di falegnameria, di mobili e lavori tessili.
120 ore di formazione.

Formazione per il compostaggio
L'obiettivo del pacchetto è sensibilizzare i residenti in relazione al tema del compostaggio e fornire loro le
competenze necessarie per compiere le attività di progetto relative all’abbattimento di produzione dei rifiuti
organici.
25 ore di formazioni.

2) SERVIZIO DI SEGRETERIA relativo al PROGETTO “REUSEMED

L’affidamento  ha  per  oggetto  un  servizio  di  segreteria  organizzativa  e  promozione  sul  territorio  del
Comune di Capannori finalizzato a garantire la conoscenza da parte di cittadini, imprese e stakeholders
rispetto alle varie opportunità offerte dal progetto REUSEMED in materia di riuso. In particolare l’affidatario
dovrà  garantire  attraverso  una  pluralità  di  strumenti  comunicativi  un  servizio  informativo  in  grado  di
rispondere ai target “cittadini” e “imprese” rispetto ai propri fabbisogni illustrando le procedure esistenti per
il corretto conferimento di materiali e prodotti oggetto di attività di recupero e riuso. L’affidamento prevede
quindi anche un continuo relazionamento con la rete di stakeholders che collaborano con il Comune di
Capannori nelle varie reti di riuso e recupero attivate sul territorio.

In particolare l’affidatario dovrà garantire i seguenti servizi minimi:
• attivazione  di  un  servizio  telefonico  con  operatore  disponibile  a  rispondere  alle  richieste  dei

cittadini.  Si  sottolinea  come  tale  servizio  non  potrà  essere  realizzato  attraverso  automazioni,
registrazioni o soluzioni basate su robotizzazione o intelligenza artificiale;

• risposta all’utenza via mail entro le 24 ore;
• predisposizione di display, cartellonistica, volantini,  promozione via social, ecc. che informino la

cittadinanza circa la possibilità di contattare il servizio di segreteria e le opportunità garantite dal
sistema del riuso.

3) SERVIZIO DI SUPPORTO ALLA GESTIONE DEI PROGETTI “eLabHauSE.rur” , “Circular.rur” e
“Foodclic”

Il Servizio da affidare comprende la realizzazione delle seguenti attività in supporto all’Ufficio Promozione
del Territorio, Sviluppo economico, Food Policy e Polo Tecnologico:

• curare i rapporti  con il soggetto capofila e con la rete dei partners a livello transnazionale, con
particolare riguardo alla comunicazione ordinaria, alla definizione dei piani di attività in base alle
indicazioni del capofila, alla definizione di scadenze, alla gestione del budget di progetto;

• partecipare a tutte le riunioni/attività di partenariato per le quali il Comune di Capannori – Ufficio
Promozione del  Territorio,  Sviluppo economico,  Food Policy e Polo Tecnologico riterrà  utile  la
partecipazione (luoghi dei meeting Spagna, Belgio, Irlanda Italia);

• redigere in lingua inglese le relazioni tecniche ed il monitoraggio sui modelli messi a disposizione
dal partenariato e curare la produzione degli output di progetto;

• curare la rendicontazione finanziaria e narrativa in lingua inglese sulle piattaforme di progetto e
nelle altre modalità previste dal partenariato;

• partecipare in collaborazione con l’Ufficio Promozione del Territorio, Sviluppo economico,  Food
Policy  e Polo  Tecnologico  alla  pianificazione  e  programmazione  delle  attività  di  progettazione
secondo le scadenze e gli adempimenti;



• curare l’organizzazione e l'implementazione delle attività di rilevanza locale;

• attuare un controllo periodico, mediante report sintetici, dell'andamento delle attività e dei risultati
raggiunti in termini di indicatori di progetto e spesa effettuata;

• supportare e monitorare la comunicazione di progetto, attraverso la definizione di contenuti di testo
(presentazioni, brevi articoli, ecc...) e foto/video.

I servizi dovranno essere realizzati a perfetta regola d’arte e le procedure da adoperarsi nell’esecuzione
dei vari step devono presentare tutte le caratteristiche ritenute essenziali per dichiararli ottimi ed in pieno
rispetto di ogni normativa vigente in materia.

I servizi prestati dovranno rispettare termini e modalità indicati nel presente avviso pubblico. Per necessità
di  funzionalità  tecnica  complessiva  e  omogeneità,  l’affidamento  in  oggetto  non  è  suddivisibile  in  lotti
funzionali o in lotti prestazionali ai sensi dell’art. 51 comma 1 del d. lgs. n. 50/2016.
La stazione appaltante si riserva la facoltà di revocare (e non affidare) in ogni momento l’intera procedura
per sopravvenute ragioni di pubblico interesse o per la modifica delle circostanze di fatto o dei presupposti
giuridici su cui la procedura si basa. 

3. LUOGO DI ESECUZIONE, DURATA DELL’AFFIDAMENTO E VALORE STIMATO
DELL’AFFIDAMENTO

-   Luogo  di  esecuzione  dei  servizi: la  prestazione  sarà  svolta  presso  le  sedi  ritenute  opportune  ad
assicurare la regolare esecuzione del servizio stesso. L’esecutore del servizio deve rendersi disponibile, in
presenza o a distanza, per occasioni di programmazione della attività da svolgere, raccordo informativo,
verifica delle attività svolte nel corso di realizzazione dei progetti.
Nel caso in cui  vi sia la necessità di un supporto in incontri di progetto nazionali o transnazionali, sarà
possibile prevedere il rimborso dei costi di viaggio e soggiorno, secondo il budget e le modalità previste
dai progetti stessi;
- Durata  dell’affidament  o:   la  prestazione  avrà  inizio  dal  giorno  di  sottoscrizione  della  determinazione
dirigenziale di affidamento del servizio e durerà fino al:
30/06/2023 per le attività legate al progetto “Reusemed”
31/10/2023 per le attività legate al progetto “Circular.rur”
31/12/2023 per le attività legate al progetto “eLabHauSE.rur”
31/10/2024 per le attività legate al progetto “Foodclic”;
-  Valore    massimo    stimato dell’affidamento   :   complessivo dei servizi è pari ad  €  104.180,00 al netto
dell’iva e così distribuito:

• SERVIZIO DI FORMAZIONE relativo al PROGETTO “REUSEMED” € 32.377,05 (al netto dell’IVA)
• SERVIZIO DI SEGRETERIA relativo al PROGETTO “REUSEMED  € 18.032,79 (al netto dell’IVA)
• SERVIZIO DI SUPPORTO ALLA GESTIONE DEI PROGETTI:

◦ “eLabHauSE.rur” € 9.847,54 (al netto dell’IVA)
◦ “Circular.rur” € 15.254,09 (al netto dell’IVA)
◦ “Foodclic”  € 28.668,52(al netto dell’IVA) 
per un totale di € € 53.770,15 (al netto dell’IVA).

Gli oneri sopra indicati sono comprensivi dei costi dovuti a rischi interferenziali di cui al comma 5 dell’art.
26 del D.lgs 81/2008 e s.m.i.  che risultano quantificati, in funzione della tipologia dell’appalto pari a € 0,00.

L'offerta  economica,  che  sarà  trasmessa  tramite  la  piattaforma  di  Start,  non  potrà  essere  superiore
all'importo sopra stimato. 
Si comunica che sono stati condotti  accertamenti  volti  ad appurare l'esistenza di rischi da interferenze
nell'esecuzione del servizio e che non sono stati rilevati.

4. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE

Sono ammessi a partecipare alla presente procedura concorrenziale i soggetti di cui all’articolo 45,
comma 2 del  D.Lgs 50/2016,  con i  seguenti  requisiti  di  ordine generale e criteri  di  selezione,  in
ottemperanza alle  linee  guida n°  4 dell’ANAC approvate con Delibera  n.  1097 del  26/10/2016 e
aggiornate con Delibera n. 206 del 01/03/2018 recanti “Procedure per l’appalto dei contratti pubblici di
importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria, indagini di mercato e formazione e gestione degli
elenchi di operatori economici”:



1. non si trovino nelle condizioni di cui all’art. 80 del D.Lgs 50/2016 “Motivi di esclusione”;
2. siano in possesso dei requisiti di idoneità professionale, di cui all’art. 83 comma 1 lett. a) del

D.Lgs. 50/2016, che si rilevi, ove prevista, dall’iscrizione alla Camera di Commercio, oppure
dall’iscrizione ad altro registo/albo previsto per la fattispecie;

3. dimostrare una capacità tecnico professionale risultante dall’aver svolto attività di supporto alla
gestione di progetti europei e attività di formazione.

L’attestazione  del  possesso  dei  requisiti  viene  rilasciata  mediante  il  Documento  di  Gara  Unico
Europeo il cui modello è fornito dalla Stazione Appaltante, oppure attraverso apposita dichiarazione
da parte dell’operatore economico.

5. PATTI E CONDIZIONI

Il servizio di cui al precedente punto 2 dovrà essere realizzato secondo quanto indicato nella presente
lettera di invito e nella determinazione dirigenziale di affidamento che verrà inviata alla spettabile ditta per
presa visione e sottoscrizione.

6. RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO

Dott.ssa Claudia Strusi, dipendente di questa Amministrazione e responsabile dell’Ufficio Promozione del
territorio, Sviluppo economico, Food Policy e Polo Tecnologico - Settore Servizi al Cittadino e Gabinetto
del Sindaco - Comune di Capannori. 
Tel. 0583-4281. 
E-mail: promozione.territorio  @comune.capannori.lu.it   e associazionismo@comune.capannori.lu.it.

7. TERMINI E MODALITA' DI INVIO DELL’OFFERTA

Per  partecipare  al  presente  affidamento,  l'Operatore  Economico  interessato  ed  aventi  i  requisiti  di
partecipazione,  entro e non oltre le ore del giorno stabilito sulla piattaforma START dovrà aver già
compilato,  firmato  ed  inserito  negli  appositi  spazi  della  Piattaforma  START  all’indirizzo:
https://start.toscana.it/ nell’apposita sezione della presente gara (secondo quanto precisato nella presente
“Lettera-Invito”), la documentazione di cui ai successivi punti. Dopo la scadenza sopra stabilita NON sarà
più possibile interagire con il “sistema” e quindi partecipare alla procedura di gara. 

8.  MODALITA’ DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA E DOCUMENTI DA PRESENTARE

Il concorrente, per partecipare all’affidamento dovrà compilare e firmare ed inserire nel sistema telematico,
nello spazio relativo alla gara di cui trattasi, la seguente documentazione:

1. Domanda di partecipazione: l’OE dovrà compilare la domanda, messa a disposizione da questa
Stazione  Appaltante,  trasformarla  in  PDF,  firmarla  e  inserirla  nel  campo  relativo  della
documentazione amministrativa di START;

2. DGUE: l’OE dovrà  compilare  il  DGUE,  messo a  disposizione  da questa  Stazione  Appaltante,
trasformarla in PDF, firmarla e inserirla nel campo relativo della documentazione amministrativa di
START;

3. Modello A.2.0 (modello integrativo al DGUE per le procedure con importo pari  o superiore a €
5.000, come previsto dalle Linee Guida ANAC n.4, nelle more dell'approvazione del Ministero delle
Infrastrutture e dei Trasporti del nuovo testo del DGUE (documento di gara unico europeo);

4. Codice di Comportamento del Comune di Capannori da firmare per presa visione;
5. Responsabile esterno del trattamento;
6. Dichiarazione del conto corrente dedicato;
7. Protocollo di Intesa Sindacale in materia di appalti;
8. Offerta  economica:  l’offerta  economica,  (il  Modulo  è  generato  automaticamente  dal  Sistema

START) deve essere espressa in euro e deve prevedere una cifra non superiore a quella indicata
al  punto “3.  LUOGO DI ESECUZIONE, DURATA DELL’AFFIDAMENTO E VALORE STIMATO
DELL’AFFIDAMENTO”.

I documenti, in formato pdf, dovranno sottoscritti digitalmente.
La  Stazione  Appaltante  provvederà  ad  effettuare  i  controlli  sulle  dichiarazioni  presentate
dall'aggiudicatario, ai sensi della normativa vigente.
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9. CAUSE DI ESCLUSIONE

Tutte  le  prescrizioni,  modalità  e  condizioni  contenute  nella  presente  lettera  hanno  il  carattere
dell’inderogabilità  e,  pertanto,  nel  caso  in  cui  le  medesime  non  vengano  osservate  o  rispettate  il
concorrente inadempiente è sanzionato con l’esclusione dall'affidamento.
In particolare si fa presente che costituiscono cause di esclusione qualora:

 il soggetto concorrente non sia in possesso dei requisiti generali e speciali previsti dalla normativa  
vigente e dalla presente lettera di invito;

 l’offerta e tutti gli altri documenti di cui al presente lettera di invito:  
◦ non risultino pervenuti sul sistema telematico entro il termine stabilito nella presente lettera di

invito, anche se sostitutivi di offerta precedente;
◦ siano sottoscritte da una persona che non risulti munita del potere di rappresentare il soggetto

partecipante alla gara, oppure sottoscritti da persona diversa dal dichiarante;
◦ non siano presentati e firmati digitalmente  con firma valida dal legale rappresentante o da tutti

i legali rappresentanti che abbiano firma congiunta;
 l’offerta economica:  

◦ manchi oppure venga inserito un documento diverso da quello indicato;
◦ sia stata modificata nel contenuto o contenga un rialzo;
◦ sia stata inserita nell’area riservata alla documentazione amministrativa;

Si fa presente che ai sensi dell’art. 83 c. 9 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. le carenze di qualsiasi elemento
formale  della  domanda  possono  essere  sanate  attraverso  la  procedura  di  soccorso  istruttorio.  In
particolare,  la  mancanza,  l'incompletezza  e  ogni  altra  irregolarità  essenziale  degli  elementi  e  del
documento di  gara unico europeo (DGUE),  con esclusione di  quelle  afferenti  all'offerta  economica,  la
stazione appaltante assegna al concorrente un termine, non superiore a dieci giorni, perché siano rese,
integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicandone il contenuto e i soggetti che le devono
rendere. In caso di inutile decorso del termine di regolarizzazione, il concorrente è escluso dalla gara.
Costituiscono  irregolarità  essenziali  non sanabili  fra  l'altro,  le  carenze della  documentazione  che non
consentono l'individuazione del contenuto o del soggetto responsabile della stessa.

10. STIPULA DEL CONTRATTO

Il  contratto  sarà  stipulato  mediante la  sottoscrizione  digitale  della  Determinazione  Dirigenziale  di
affidamento del servizio per conferire alla stessa valore negoziale, secondo l'uso del commercio ai sensi
dell'art.32 comma 14 del Codice dei Contratti D.Lgs.vo 50/2016 e ss.mm.ii. , e dell'art. 14 comma 2 del
Regolamento per la disciplina dei contratti del Comune approvato con Deliberazione di Consiglio n. 3 del
09.01.2015. La trasmissione della suddetta determinazione alla ditta affidataria costituirà altresì formale
comunicazione dell'affidamento ai sensi del D.Lgs.vo 50/2016 e ss.mm.ii.. 

11. VERIFICA OBBLIGHI CONTRIBUTIVI E POSSESSO DEI REQUISITI

Fatto  salvo  l’obbligo  dell'acquisizione  del  documento  unico  di  regolarità  contributiva  (D.U.R.C.)  o
dell’autocertificazione di esenzione D.U.R.C prima dell’affidamento, i pagamenti saranno effettuati solo in
presenza della permanenza delle condizioni da accertare.

L’Amministrazione procederà alla verifica del possesso dei requisiti, di cui alla normativa vigente, come da
D.Lgs.vo 50/2016 e ss.mm.ii., in particolare l'art.80 e le Linee Guida Anac n.4 paragrafo 4.2 aggiornate al
1° Marzo 2018, dichiarati nel DGUE e nel Modello A.2.0 (modello integrativo al DGUE per le procedure
con  importo  pari  o  superiore  a  €  5.000,  come  previsto  dalle  Linee  Guida  ANAC  n.4,  nelle  more
dell'approvazione del Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti del nuovo testo del DGUE (documento di
gara unico europeo).

L'impresa affidataria sarà tenuta inoltre al rispetto del protocollo di intesa sindacale in materia di appalti,
sottoscritto  dall'Amministrazione  Comunale  in  data  7/12/2018  ed  allegato  alla  presente  procedura,
formandone parte integrante e sostanziale.



12. MODALITA’ E TERMINI DI PAGAMENTO

Il  pagamento  avverrà  dietro  presentazione  di  fattura  da  emettere  mensilmente  per  ogni  singolo
progetto. L’importo mensile di ogni singola fattura dovrà corrispondere al valore totale del progetto
diviso il n. totale dei mesi di durata del progetto stesso.
Il  pagamento verrà effettuato nei  termini  di  legge a mezzo bonifico bancario  con indicazione del
beneficiario e del conto corrente dedicato alla gestione dei movimenti finanziari inerenti al contratto in
oggetto (ai sensi dell'art. 3 della Legge n.136/2010 e s.m.i.).

13. GARANZIA DI PROTEZIONE E RISERVATEZZA DEI DATI ED ALTRE INFORMAZIONI

I Vostri dati personali saranno trattati in formato cartaceo ed elettronico solo per le finalità relative all’invio
delle informazioni  richieste,  ad opera di soggetti  impegnati  alla riservatezza, con logiche correlate alle
finalità e comunque in modo da garantire la sicurezza e la riservatezza dei dati. 
I Vostri dati non saranno oggetto di alcuna diffusione. In qualsiasi momento potrete esercitare i diritti di cui
al Regolamento UE 679/2016.
Il Titolare del trattamento è il  Comune di Capannori,  nella persona del Sindaco pro tempore.  Per ogni
comunicazione, ai sensi degli  articoli  sopra riportati  del Regolamento UE 2016/679, il  Titolare mette a
disposizione l’indirizzo mail: titolare.trattamentodati  @  comune.capannori.lu.it  

Il  Comune di  Capannori ha l'obbligo di  dotarsi di  un Responsabile della protezione dei Dati  personali
(R.P.D.  o  Data  Protection  Officer  –  D.P.O.).   Tale  figura  è  stata  debitamente  nominata  con  decreto
sindacale e i suoi riferimenti sono disponibili sul sito web istituzionale: il RPD è il dott. Andrea Marcucci E-
mail: responsabile.protezionedati@comune.capannori.lu.it

Per ulteriori informazioni, consultare l'informativa in forma estesa a disposizione presso gli uffici oppure il
sito web istituzionale all'indirizzo www.comune.capannori.lu.it

Si rammenta inoltre che:
E’  fatto  divieto  della  partecipazione  ai  soggetti  che  hanno concluso contratti  di  lavoro  subordinato  o
autonomo, ad ex dipendenti che hanno esercitato poteri autoritativi o negoziali per conto della medesima
pubblica  amministrazione  per  il  triennio  successivo  alla  cessazione  del  rapporto.  Il  concorrente,
partecipando a tale procedura di gara, dichiara di essere a conoscenza di quanto previsto dal combinato
disposto dell’art.  53, comma 16 ter del D.Lgs.vo n. 165/2001 e ss.mm.ii.  e dell’art.  21 del D.Lgs.vo n.
39/2013 e ss.mm.ii.. 
Il  concorrente,  partecipando alla  presente procedura di  gara,  dichiara di  essere a conoscenza che la
violazione degli  obblighi  indicati  dal  DPR 62/2013 costituisce causa di  risoluzione o di decadenza del
contratto. 

14. COMUNICAZIONI

Le eventuali  richieste di chiarimenti  relativa alla gara in oggetto, dovranno essere formulate attraverso
l’apposita  sezione  “chiarimenti”,  nell’area  riservata  alla  presente  gara,  all’indirizzo:
https://start.toscana.it/. 
Attraverso lo stesso mezzo l’Amministrazione provvederà a fornire le risposte.

IL RESPONSABILE
          Claudia Strusi

         (documento firmato digitalmente)


