PROVA SCRITTA — TRACCIA N.1

1. Il bilancio di previsione finanziario comprende le previsioni di
competenza e di cassa:

a. del primo esercizio del periodo considerato e le previsioni di competenza
degli esercizi successivi

b. decennali, con scorrimento annuale

c. sempre di competenza e di cassa

2. ll rendiconto comprende:

a. il conto dell’economo e degli agenti contabili

b. il conto della cassa

c. il conto del bilancio, il conto economico e lo stato patrimoniale

3. Quale, tra i seguenti, € un elemento essenziale dell'atto
amministrativo?

a. la forma, quando richiesta dalla legge ad substantiam
b. la supponenza
c. lariserva

4. Ai sensi della legge 241/1990, a quale Ente va rivolta in prima istanza
la richiesta di accesso ai documenti amministrativi?

a. alla Corte d’Appello territorialmente competente

b. allAmministrazione che ha formato il documento o che lo detiene
stabilmente

c. alla conservatoria dei registri del Comune di appartenenza



5. Secondo quanto previsto dall’art. 124 del d.lgs. n. 267/2000 e s.m.i.,
tutte le deliberazioni del Comune sono pubblicate?

a. No, non & necessario

b. Si, mediante pubblicazione sulla Gazzetta ufficiale per 15 giorni
consecutivi, salvo specifiche disposizioni di legge

c. Si, mediante pubblicazione all’Albo pretorio, nella sede dellEnte, per 15
giorni consecutivi, salvo specifiche disposizioni di legge

6. A chi compete la liquidazione della spesa?

a. Al servizio finanziario

b. Alla Giunta comunale, previo parere del segretario

c. All'ufficio che ha dato esecuzione al provvedimento di spesa
7.1l Sindaco

a. Rappresenta I'Ente, convoca e presiede la Giunta, sovrintende al
funzionamento dei servizi e degli uffici e all'esecuzione degli atti.

b. Approva il rendiconto.

c. Approva le determinazioni dirigenziali del Segretario generale

8. La determinazione a contrarre ¢ assunta di norma:

a. dal Sindaco

b. dal dirigente/responsabile del servizio

c. dal Segretario Comunale

9. Ai sensi dell'art. 183, comma 7, del d.lgs. 267/2000, i provvedimenti
dei responsabili dei servizi che comportano impegni di spesa sono
trasmessi:

a. al responsabile del servizio finanziario dell'Ente

b. all'Oreco (Organismo regionale di controllo)

c. alla Corte dei conti



10. Il mandato previsto dall'art. 185 del TUEL é il documento che
dispone:

a. 'impegno di una spesa

b. 'impegno di una entrata

c. il pagamento di una spesa

11. Lo SPID é:

a. un software di firma elettronica

b. un sistema di identita digitale che permette I'accesso ai servizi della
Pubblica Amministrazione

c. un nuovo tipo di firma digitale

12. |l dipendente assunto in servizio a tempo indeterminato inquadrato
nell’area degli Istruttori (ex categoria C) € soggetto ad un periodo di
prova la cui durata é stabilita in:

a. 6 mesi

b. 4 mesi

c. 3 anni

13. Il codice di comportamento, approvato con DPR 62/2013, disciplina:

a. L'organizzazione degli Enti Locali

b. La previsione delle violazioni dei doveri dei dipendenti che comportano
responsabilita disciplinari, civili, amministrative e contabili

c. Le norme da tenere in occasione di manifestazioni pubbliche;
14. 1l verbale del Consiglio comunale é redatto da?

a. Il Sindaco

b. Il funzionario dell’ Ufficio anagrafe

c. Il Segretario Comunale



15. Secondo quanto dispone il Testo unico degli enti locali (T.U.E.L.), a
quale organo del Comune spetta il potere di emanare ordinanze
contingibili e urgenti in caso di emergenze sanitarie a carattere locale?
a. Al Segretario Generale

b. Al Sindaco

c. Al Prefetto

16. Quali sono le tre fasi di gestione delle entrate in bilancio?

a. Accertamento, riscossione e versamento.

b. Analisi, prelievo e versamento.

c. Versamento, verifica ed eventuale conguaglio.

17. 1l Garante per la protezione dei dati personali é:

a. & un’autorita di controllo

b. un organo consultivo del Consiglio di Stato

C. una sottocommissione parlamentare

18. A norma di quanto dispone il D. Lgs. 267/2000, per quanti giorni
devono essere affisse all’albo pretorio le delibere del Consiglio
Comunale?

a. 15 giorni

b. 45 giorni

c. 155 giorni

19. L’orario di lavoro di un dipendente a tempo pieno di un Comune &
pari a:

a. 30 ore.
b. 36 ore.

c. 40 ore.



20. Secondo l'art. 49 del TUEL, le proposte di deliberazioni sottoposte
alla Giunta e al Consiglio comunale, salvo i meri atti di indirizzo, devono
essere sempre corredate:

a. del parere del responsabile del servizio interessato, in ordine alla sola
regolarita tecnica, e del responsabile del servizio finanziario, se vi siano effetti
finanziari

b. del parere di legittimita del Segretario comunale

c. dal visto di regolarita del revisore

21. Le variazioni di bilancio, in via d'urgenza, possono essere adottate:

a. dal Sindaco, ma fino ad un massimo di 5 in un anno

b. dal responsabile del servizio finanziario, ma fino ad un massimo di 5 in un
anno

c. dalla Giunta Comunale
22. Nel caso di diritto di accesso, il rilascio di copia é:
a. subordinato al pagamento di euro 15 per ciascun foglio rilasciato

b. subordinato soltanto al rimborso del costo di riproduzione, salve le
disposizioni vigenti in materia di bollo, nonché i diritti di ricerca e di visura.

c. subordinato alla volonta del dipendente pubblico

23. Cosa si intende per capacita elettorale passiva?

a. La capacita di essere eletto

b. La capacita di presentarsi nelle liste di un partito

c. La capacita di votare al referendum

24. A norma del Codice di comportamento dei dipendenti pubblici, il
dipendente pubblico deve astenersi dal partecipare all'adozione di

decisioni o attivita che possano coinvolgere interessi di suoi parenti?

a. No, deve astenersi solo nel caso di decisioni o attivita che possano
coinvolgere interessi propri



b. Il dipendente si astiene dal prendere decisioni o svolgere attivita inerenti
alle sue mansioni in situazioni di conflitto di interessi di parenti entro il
secondo grado

c. No, mai

25. che cosa si intende per imponibile?

a. La ritenuta effettuata a fine anno sugli interessi bancari

b. l'utile di una impresa a fine esercizio prima delle tasse

c. L'importo base su cui si calcola un’imposta

26. L'approvazione delle tariffe dei servizi di un ente locale deve
avvenire:

a. entro un termine a discrezione del Consiglio Comunale
b. entro il termine di approvazione del bilancio di previsione
c. entro il 31/12 dell'anno precedente a quello a cui si riferiscono

27. Quale, tra le seguenti, € una funzione del Presidente della
Repubblica nell'ordinamento italiano?

a. Gestisce il potere esecutivo
b. Dispone l'attuazione del contenuto normativo delle leggi
c. Tutela la Costituzione garantendone I'attuazione delle finalita

28. Gli impegni di spesa sono assunti con imputazione agli esercizi in
cui le obbligazioni passive:

a. sono state fatturate dal Comune
b. sono esigibili

C. sono state incassate



29. Ai sensi dell'art. 7 del D.Lgs. n. 165/2001, le amministrazioni
pubbliche possono erogare trattamenti economici accessori che non
corrispondano a prestazioni effettivamente rese?

a. Si, a condizione che si adotti il principio di rotazione

b. Si, ma solo al Sindaco

c. No.

30. Secondo il GDPR, come si definiscono i dati personali:

a. Solo il nome di battesimo

b. tutte le informazioni attraverso le quali sia possibile identificare un
determinato soggetto

c. esclusivamente i dati sullo stato di salute



PROVA SCRITTA — TRACCIA N.2

1. Il bilancio di previsione finanziario comprende le previsioni di
competenza e di cassa:

a. del primo esercizio del periodo considerato e le previsioni di competenza
degli esercizi successivi

b. sempre di competenza e di cassa

c. decennali, con scorrimento annuale

2. Con riferimento alle norme sul procedimento amministrativo, chi
adotta ogni misura per l'adeguato e sollecito svolgimento
dell’istruttoria?

a. il responsabile del procedimento

b. il responsabile dell'ufficio ragioneria

c. il responsabile dell'ufficio tecnico

3. Quale, tra i seguenti, € un elemento essenziale dell'atto
amministrativo?

a. la forma, quando richiesta dalla legge ad substantiam
b. la sostanza
c. lariservatezza

4. Ai sensi del D.Lgs. 267/2000, quale dei seguenti é I'organo di indirizzo
politico e di controllo politico-amministrativo del Comune?

a. Il Sindaco
b. La Giunta comunale
c. Il Consiglio comunale

5. Nel procedimento amministrativo, in quale fase il provvedimento é
adottato?

a. Fase decisoria



b. Fase integrativa dell'efficacia
c. Fase istruttoria

6. Ai sensi del D.Lgs. 267/2000 e s.m.i., in quale materia il Sindaco pu6
emanare ordinanze contingibili ed urgenti?

a. indizione di concorsi pubblici
b. tariffe servizi a domanda individuale
c. emergenze sanitarie o di igiene pubblica a carattere esclusivamente locale

7. Ai sensi dell'art. 151 del D.Lgs. 267/2000, gli Enti locali ispirano la
propria gestione al principio:

a. della programmazione
b. dell'inefficienza
c. dell'accentramento

8. Secondo il D.Lgs. 267/2000, quali tra questi atti sono di competenza
del Consiglio comunale?

a. Statuto e regolamenti, fatta eccezione per i regolamenti sull’ordinamento
degli uffici e dei servizi

b. Regolamenti sull’ordinamento degli uffici e dei servizi

c. regolamenti comunali, non lo Statuto

9. Lo smarrimento dei documenti di riconoscimento puo essere
comprovato da chi ne richiede il duplicato mediante dichiarazione
sostitutiva:

a. si, salvo che la legge non disponga diversamente

b. si sempre

C. N0 mai



10. Il mandato previsto dall'art. 185 del TUEL é il documento che
dispone:

a. 'accertamento di una spesa

b. il pagamento di una spesa

c. 'impegno di una entrata

11. Una firma digitale é:

a. un algoritmo matematico che attesta che un messaggio € autentico
b. un antivirus che protegge dalla contraffazione dei documenti

c. una firma catturata allo scanner ed inserita alla fine del messaggio

12. Secondo il Codice di comportamento, il dipendente non accetta, per
sé o per altri, regali o altre utilita

a. in nessun caso

b. salvo quelli d’'uso di modico valore effettuati occasionalmente nell’ambito
delle normali relazioni di cortesia e nellambito delle consuetudini
internazionali

c. salvo quelli di elevato valore

13. In base all'art. 6 del D.P.R. 62/2013, il dipendente pubblico che versi
in situazioni di conflitto di interessi con interessi personali:

a. domanda il trasferimento, anche temporaneo, ad altro ufficio
b. prendere un giorno di ferie

c. si astiene dal prendere decisioni o svolgere attivita inerenti alle sue
mansioni

14. Le fasi di gestione della spesa sono
a. Impegno, liquidazione, ordinazione e pagamento
b. Accertamento, liquidazione, pagamento

c. Impegno, liquidazione, versamento



15. Secondo quanto dispone il Testo unico degli enti locali (T.U.E.L.), a
quale organo del Comune spetta il potere di emanare ordinanze
contingibili e urgenti in caso di emergenze sanitarie a carattere locale?
a. Al Segretario generale

b. Al Sindaco

c. Al capo di gabinetto del Sindaco

16. Quali sono le fasi di gestione delle entrate in bilancio?

a. Accertamento, riscossione e versamento.

b. Impegno, accertamento e versamento.

c. Accertamento e versamento

17. 1l Garante per la protezione dei dati personali é:

a. un ufficio della Commissione Europea

b. un organo privato finanziato dagli Enti locali

c. € un’autorita di controllo

18. A norma di quanto dispone il D.Lgs. 267/2000, per quanti giorni
devono essere affisse all’albo pretorio le delibere del Consiglio
Comunale?

a. 15 giorni

b. 45 giorni

c. 20 giorni

19. L’orario di lavoro di un dipendente a tempo pieno di un Comune &
pari a:

a. 38 ore.
b. 30 ore.

c. 36 ore.



20. Secondo I'art. 49 del TUEL, le proposte di deliberazioni sottoposte
alla Giunta e al Consiglio comunale, salvo i meri atti di indirizzo, devono
essere sempre corredate:

a. del parere del responsabile del servizio interessato, in ordine alla sola
regolarita tecnica, e del responsabile del servizio finanziario, se vi siano effetti
finanziari

b. del parere di legittimita del Sindaco

c. dal visto di regolarita del Segretario comunale

21. Le variazioni di bilancio, in via d'urgenza, possono essere adottate:
a. dal Sindaco, ma fino ad un massimo di 15 in un anno

b. dalla Giunta Comunale

c. dal responsabile del servizio finanziario, ma fino ad un massimo di 10 in un
anno

22. Nel caso di diritto di accesso, il rilascio di copia é:
a. subordinato al pagamento di una cifra forfettaria
b. subordinato alla volonta del Dirigente

c. subordinato soltanto al rimborso del costo di riproduzione, salve le
disposizioni vigenti in materia di bollo, nonché i diritti di ricerca e di visura

23. Quale tra le seguenti competenze é della Giunta?

a. nomina dei Dirigenti

b. approvazione del Regolamento generale degli uffici e dei servizi
c. approvazione del bilancio di previsione

24. Cos’elaC.lLE.?

a. la carta di imbarco estera

b. la carta di identita elettronica

c. la carta di identita cartacea



25. Nel software di posta elettronica Ms Outlook, per inviare una e-mail
a piu destinatari:

a. e possibile scriverne gli indirizzi nel campo "A:", opportunamente separati
b. € necessario avere prima creato un gruppo nella rubrica

C. € necessario inviare piu volte la stessa e-mail, ogni volta con un indirizzo
diverso

26. L' 'approvazione delle tariffe dei servizi di un ente locale deve
avvenire:

a. entro un termine deciso ogni anno dai cittadini
b. entro il termine di approvazione del bilancio di previsione
c. entro il 31/12 dell'anno precedente a quello a cui si riferiscono

27. Secondo I'art. 51 del D.Lgs. n. 267/2000 la durata in carica del
sindaco e fissata:

a. in 2 anni rinnovabili
b.in 5 anni
c. in 3 anni

29. Ai sensi dell'art. 46 del D.Lgs. n. 267/2000 chi nomina i componenti
della Giunta comunale?

a. Il Consiglio comunale

b. Il Sindaco

c. Il Segretario comunale

30. Quale circostanza ti mette a rischio di virus informatico?
a. quando apri un allegato di posta elettronica

b. quando invii un allegato di posta elettronica

c. quando accedi ad un sito bancario che usa il protocollo https



PROVA SCRITTA - TRACCIAN. 3

1. Il bilancio di previsione finanziario comprende le previsioni di
competenza e di cassa:

a. del primo esercizio del periodo considerato e le previsioni di competenza
degli esercizi successivi

b. triennale, con scorrimento annuale

c. triennali, sempre di competenza e di cassa

2. ll rendiconto comprende:

a. il conto dell’economo e il conto della cassa

b. il conto di tesoreria e degli agenti contabili

c. il conto del bilancio, il conto economico e lo stato patrimoniale

3. Quale, tra i seguenti, € un elemento essenziale dell'atto
amministrativo?

a. la forma, quando richiesta dalla legge ad substantiam
b. l'intestazione
c. il termine

4. Ai sensi della legge 241/1990, a quale Ente va rivolta in prima istanza
la richiesta di accesso ai documenti amministrativi?

a. alla Segreteria del Sindaco

b. allAmministrazione che ha formato il documento o che lo detiene
stabilmente

c. alla Corte dei Conti



5.Secondo quanto previsto dall’art. 124 del d.lgs. n. 267/2000 e s.m.i.,
tutte le deliberazioni del Comune sono pubblicate?

a. Si, mediante pubblicazione sul sito del’Ente

b. Si, mediante pubblicazione sulla Gazzetta ufficiale per 30 giorni
consecutivi, salvo specifiche disposizioni di legge

c. Si, mediante pubblicazione all’Albo pretorio, nella sede dellEnte, per 15
giorni consecutivi, salvo specifiche disposizioni di legge

6. A chi compete la liquidazione della spesa?

a. Al Ragioniere Capo

b. Al Consiglio comunale, previo parere del segretario

c. All'ufficio che ha dato esecuzione al provvedimento di spesa
7. 1l Sindaco

a. Rappresenta I'Ente, convoca e presiede la Giunta, sovrintende al
funzionamento dei servizi e degli uffici e all'esecuzione degli atti.

b. Approva il bilancio di previsione.

c. Stipula i contratti

8. La determinazione a contrarre € assunta di norma:

a. dalla Giunta

b. dal dirigente/responsabile del servizio

c. dal Consiglio Comunale

9. Ai sensi dell'art. 183, comma 7, del d.lgs. 267/2000, i provvedimenti
dei responsabili dei servizi che comportano impegni di spesa sono
trasmessi:

a. al responsabile del servizio finanziario dell'Ente

b. al Sindaco

c. alla Giunta



10. Il mandato previsto dall'art. 185 del TUEL é il documento che
dispone:

a. la liquidazione di una spesa
b. la liquidazione di una entrata
c. il pagamento di una spesa
11. Lo SPID é:

a. un software di contabilita

b. un sistema di identita digitale che permette I'accesso ai servizi della
Pubblica Amministrazione

c. un software per le visure degli immobili

12. |l dipendente assunto in servizio a tempo indeterminato inquadrato
nell’area degli Istruttori (ex categoria C) &€ soggetto ad un periodo di
prova la cui durata é stabilita in:

a. 6 mesi

b. 1 anno

C. 2 anni

13. Il codice di comportamento, approvato con DPR 62/2013, disciplina:

a. L'organizzazione degli Uffici degli Enti Locali

b. La previsione delle violazioni dei doveri dei dipendenti che comportano
responsabilita disciplinari, civili, amministrative e contabili

c. Le norme da tenere in occasione delle assemblee sindacali
14. 1l verbale del Consiglio comunale é redatto da?

a. Il Sindaco

b. Il Sindaco sentito il Consiglio

c. Il Segretario Comunale



15. Secondo quanto dispone il Testo unico degli enti locali (T.U.E.L.), a
quale organo del Comune spetta il potere di emanare ordinanze
contingibili e urgenti in caso di emergenze sanitarie a carattere locale?
a. Alla Segreteria del Sindaco

b. Al Sindaco

c. Al Prefetto

16. Quali sono le tre fasi di gestione delle entrate in bilancio?

a. Accertamento, riscossione e versamento.

b. Impegno, prelievo e versamento.

c. Impegno, liquidazione ed eventuale conguaglio.

17. 1l Garante per la protezione dei dati personali é:

a. & un’autorita di controllo

b. un organo consultivo della Ragioneria Generale dello Stato

C. una commissione parlamentare

18. A norma di quanto dispone il D. Lgs. 267/2000, per quanti giorni
devono essere affisse all’albo pretorio le delibere del Consiglio
Comunale?

a. 15 giorni

b. 40 giorni

c. dipende dal tipo di delibera

19. L’orario di lavoro di un dipendente a tempo pieno di un Comune &
pari a:

a. 32 ore.
b. 36 ore.

c. 38 ore.



20. Secondo l'art. 49 del TUEL, le proposte di deliberazioni sottoposte
alla Giunta e al Consiglio comunale, salvo i meri atti di indirizzo, devono
essere sempre corredate:

a. del parere del responsabile del servizio interessato, in ordine alla sola
regolarita tecnica, e del responsabile del servizio finanziario, se vi siano effetti
finanziari

b. del parere di legittimita del Sindaco

c. dal visto di regolarita del Segretario Comunale

21. Le variazioni di bilancio, in via d'urgenza, possono essere adottate:

a. dal Sindaco, ma fino ad un massimo di 3 in un anno

b. dal responsabile del servizio finanziario, ma fino ad un massimo di 10 in un
anno

c. dalla Giunta Comunale
22. Nel caso di diritto di accesso, il rilascio di copia é:
a. subordinato al pagamento di euro 5 per ciascun foglio rilasciato

b. subordinato soltanto al rimborso del costo di riproduzione, salve le
disposizioni vigenti in materia di bollo, nonché i diritti di ricerca e di visura.

c. subordinato alla volonta del Sindaco

23. Cosa si intende per capacita elettorale passiva?

a. La capacita di essere eletto

b. La capacita di votare alle elezioni europee

c. La capacita di votare alle elezioni amministrative

24. A norma del Codice di comportamento dei dipendenti pubblici, il
dipendente pubblico deve astenersi dal partecipare all'adozione di

decisioni o attivita che possano coinvolgere interessi di suoi parenti?

a. Si, ma solo nel caso di decisioni o attivita che possano coinvolgere
interessi di parenti di primo grado



b. Il dipendente si astiene dal prendere decisioni o svolgere attivita inerenti
alle sue mansioni in situazioni di conflitto di interessi di parenti entro il
secondo grado

c. Si, sempre

25. Che cosa si intende per imponibile?

a. La ritenuta d’acconto sulle fatture dei professionisti

b. la percentuale dell'imposta

c. L'importo base su cui si calcola un’imposta

26. L' 'approvazione delle tariffe dei servizi di un ente locale deve
avvenire:

a. entro un mese dall’approvazione del bilancio
b. entro il termine di approvazione del bilancio di previsione
c. entro il 31/03 dell'anno a quello a cui si riferiscono

27. Quale, tra le seguenti, € una funzione del Presidente della
Repubblica nell'ordinamento italiano?

a. Gestisce il potere legislativo
b. Dirige la politica generale e coordina I'attivita dei Ministri
c. Tutela la Costituzione garantendone I'attuazione delle finalita

28. Gli impegni di spesa sono assunti con imputazione agli esercizi in
cui le obbligazioni passive:

a. sono state pagate dall’ufficio competente
b. sono esigibili

c. sono state liquidate



29. Ai sensi dell'art. 7 del D.Lgs. n. 165/2001, le amministrazioni
pubbliche possono erogare trattamenti economici accessori che non
corrispondano a prestazioni effettivamente rese?

a. Si, ma solo ogni tre anni

b. Si, ma solo alla Giunta

c. No.

30. Secondo il GDPR, come si definiscono i dati personali:

a. Con il cognome ed il nome di battesimo

b. tutte le informazioni attraverso le quali sia possibile identificare un
determinato soggetto

c. esclusivamente con il codice fiscale



