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SETTORE SERVIZI AL CITTADINO E GABINETTO DEL SINDACO

REGISTRO GENERALE DELLE DETERMINAZIONI

DETERMINAZIONE N° 225 DEL 09/03/2023

OGGETTO: Determinazione a contrattare e contestuale affidamento alla 
Toscana  Arkivi  srl  P.IVA  01888620463  per  servizi 
archiviazione, custodia e gestione per consultazione, ricerca e 
studio  della  documentazione  facente  parte  dell’archivio 
comunale di deposito, storico ed urbanistico (CPV92512000-3) 
con procedura sulla piattaforma telematica START finalizzata 
all'affidamento diretto ai sensi del Decreto semplificazioni D.L. 
76/2020 e dell'art.36 comma 2 lettera a) del D.Lgs. 50/2016 e 
s.m.i.. CIG_968257165B. 

 IL DIRIGENTE
   PASQUINI EMANUELE / InfoCamere S.C.p.A.

PROSPETTO RIEPILOGATIVO ACCERTAMENTI/IMPEGNI

Creditore/Debitore Importo Codice gestionale CIG CUP Capitolo Tipo Impegno Scadenza 
Obbligazione

TOSCANA ARKIVI 
SRL

57.340,00 U.1.03.02.16.999 968257165B  01021.03.011264 I 3405 2023

RIMESSO IN COPIA A

Dettaglio eventuali spese sottoposte a limitazione (DL78/2010)

Denominazione SI/NO Importo Denominazione SI/NO Importo

Studi e incarichi di consulenza NO  

Spese per autovetture (acquisto, 
manutenzione, noleggio e 
l'esercizio di autovetture e 

acquisto di buoni taxi)

NO  

Relazioni pubbliche, convegni, 
mostre pubblicità e 

rappresentanza
NO  Spese per missioni NO  

Spese per formazione  NO  Compensi organi di indirizzo, 
direzione e controllo

NO  
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SETTORE SERVIZI AL CITTADINO E GABINETTO DEL SINDACO

  IL DIRIGENTE  

Viste:
-  la  Deliberazione  di  Consiglio  Comunale  n.  32  del  15.06.2019  ad  oggetto 
"Presentazione indirizzi generali di Governo", con la quale è stato presentato il 
programma di mandato;
-  la  Deliberazione  di  Consiglio  Comunale  n.  93  del  04.12.2019  ad  oggetto 
"Discussione ed approvazione degli indirizzi generali di Governo", con la quale 
è stato approvato il programma di mandato dell'amministrazione comunale di 
Capannori;
- la Deliberazione di Consiglio Comunale n. 10 del 30.01.2023 ad oggetto “DUP 
-  Documento  Unico  di  Programmazione  2023-2025.  Approvazione  ai  sensi 
dell'art.170, comma 1, del D.Lgs.n.267/2000”;
-  la  Deliberazione  di  Consiglio  Comunale  n.  12  del  22/02/2023  ad  oggetto 
“Approvazione del bilancio di previsione finanziario 2023-2025”;

Tenuto conto che la predisposizione degli atti necessari alla gestione dell'Ufficio 
Archivio dell’Ente è una competenza assegnata al Settore Servizi al Cittadino e 
Gabinetto del Sindaco e confermata nel PEG tuttora vigente;

Visto il D.Lgs. 42/2004 e s.m.i., contenente il Codice dei Beni Culturali e del 
Paesaggio, ed in particolare l’art. 30 – comma 4, il quale dispone che tutti gli 
Enti  pubblici “…hanno  l’obbligo  di  conservare  i  propri  archivi  nella  loro  
organicità e di ordinarli…”;



Preso atto che  il  Comune di  Capannori  ha l’interesse  nonché il  dovere  di 
assicurare la buona tenuta della propria documentazione, in virtù anche dei 
nuovi processi di digitalizzazione e di ottimizzazione del lavoro, ed un veloce 
reperimento dei documenti e delle informazioni in esso contenute, facilitando 
così la consultazione, la ricerca e lo studio sia da parte dei dipendenti dell’Ente 
che da parte dei cittadini, in particolare studenti, professionisti e ricercatori;

Preso  atto altresì  che  il  Comune  di  Capannori  non  dispone  di  figure 
professionali  assegnate  al  Settore  che  abbiano  il  profilo  di  archivista  o 
esperienze professionali acquisite presso l’archivio comunale o che comunque 
siano disponibili a gestire gli archivi;

Tenuto conto del raccordo, dei sopralluoghi e degli incontri effettuati tra le 
P.O.  degli  uffici  “URP,  servizi  demografici,  accoglienza  al  cittadino  e  servizi 
ausiliari”, “Investimenti strategici ed edilizia scolastica” e “Valorizzazione del 
patrimonio” e di quanto emerso, ed in sintesi di seguito riportato:

• il Comune non dispone attualmente  di spazi adeguati per custodire la 
documentazione relativa all’archivio storico e di deposito, sia presso la 
sede comunale, luogo di lavori di manutenzione, che presso altri immobili 
di  proprietà  comunale,  in  possesso  delle  caratteristiche  previste  dalla 
normativa  in  merito  alla  conservazione  della  documentazione 
archivistica;

• l’ufficio “Valorizzazione del patrimonio” sta provvedendo alla ricerca di 
edifici, capannoni,... in vendita sul mercato e sul territorio capannorese 
per  valutarne  un  acquisto  e  provvedere  così  successivamente  a 
ristrutturare  il  locale  per  adibirlo  ad  archivio  storico,  di  deposito  e 
corrente;

• è necessario continuare ad affidare ad una Ditta esterna l’esecuzione in 
outsourcing  dei  servizi  di  archiviazione, custodia  e  gestione  per 
consultazione,  ricerca  e  studio  della  documentazione  facente  parte 
dell’archivio di deposito, storico e urbanistico del Comune di Capannori 
(CPV 92512000-3);

• è sorta la necessità di inglobare nel s.c. affidamento anche la gestione 
dell’archivio urbanistico, a seguito del pensionamento del personale che 
ne curava la gestione;

Richiamato l'art. 7, c. 2 del D.L. n.52/2012, convertito nella L. n.94/12 recante 
“Disposizioni urgenti per la razionalizzazione della spesa pubblica” che dispone 
che per l'acquisto di beni e servizi di valore inferiore alla soglia comunitaria è 
obbligatorio il ricorso al mercato elettronico della Pubblica Amministrazione, se 
non ricorre alle convenzioni delle centrali di committenza o alla CONSIP, il tutto 
allo  scopo di  raggiungere  risparmi  in  termini  di  tempistica  di  acquisto  e  di 
risorse economiche;



Preso  atto che  alla  data  odierna  non  risultano  attive  Convenzioni  Consip 
relative al servizio s.c.;

Vista la  Delibera  dell'ANAC n.1097 del  26.10.2016 con la quale sono state 
approvate  le  Linee  Guida  n.4  di  attuazione  del  D.Lgs.  50/2016,  recanti 
Procedure per l'affidamento dei contratti pubblici di importo inferiore alle soglie 
di  rilevanza comunitaria,  indagini  di  mercato  e formazione e gestione degli 
elenchi di operatori economici;

Ricordato che  l’art.192  del  D.Lgs.  267/2000  e  l'art.  32  c.2  del  D.L.gs  n. 
50/2016  prescrivono  la  necessità  di  adottare  apposito  provvedimento, 
indicante  il  fine  da  perseguire,  l’oggetto,  la  forma,  le  clausole  ritenute 
essenziali,  le modalità di scelta del contraente e le ragioni  che motivano la 
medesima,  nel rispetto della vigente normativa;

Precisato conseguentemente che:

- il fine perseguito è quello di provvedere alle operazioni di riordino, custodia e 
gestione  in  outsourcing  dell’archivio  di  deposito,  storico  e  urbanistico  del 
comune di Capannori, come luogo di ricerca e studio;
- l’oggetto consiste  nei  servizi  di  archiviazione,  custodia  e  gestione  per 
consultazione, ricerca e studio della documentazione facente parte dell’archivio 
di deposito, storico e urbanistico (CPV 92512000-3);
- il contratto sarà definito ai sensi del D.Lgs. 50/2016;
-  le  clausole  ritenute  essenziali sono l'erogazione  dei  servizi  in  oggetto  nei 
termini e nelle modalità definite nella lettera di invito, nel capitolato speciale 
d’appalto  e  nel  presente  atto, con  particolare  riferimento  alla  puntualità  e 
regolarità dei servizi, agli alti standard qualitativi degli stessi, alla conformità 
alle esigenze richieste dall'ufficio;
-  la scelta  del  contraente viene  effettuata  tramite  affidamento  diretto 
attraverso  il  sistema  telematico  acquisti  regionale  della  Toscana  START,  ai 
sensi dell'art. 32 comma 14, dell'art. 36 c. 2 lett. a), dell'art. 37 comma 1 del 
D.Lgs.  50  del  18/04/2016,  ed  ai  sensi  del  Decreto  Semplificazioni,  D.L.  n. 
76/2020  e  D.L.  77/2021,  che  introduce  una  disciplina  eccezionale  delle 
procedure  cd  sotto  soglia  di  cui  all’art.36  comma  2  del  D.Lgs.  50/2016 
prevedendo la possibilità di procedere all’affidamento di un servizio di importo 
inferiore a € 139.000,00 tramite affidamento diretto nel rispetto dei principi di 
imparzialità, di efficienza e di efficacia dell’azione amministrativa;
- il pagamento avverrà a mezzo di conto corrente bancario ai sensi dell'art. 3 
della Legge n.136/2010 e ss.mm.ii.;

Preso atto che il Comune di Capannori, in qualità di stazione appaltante, ha 
acquisito il codice identificativo gara CIG 968257165B  corrispondente al valore 
di  € 47.041,57 al  netto  dell’iva  per  sei  mesi,  associandolo  all'affidamento 
diretto,  ai  sensi  del  Decreto  semplificazioni  D.L.  76/2020,  del  D.L.  77/2021, 
delle  relative  leggi  di  conversione  e  dell'art.36  del  D.Lgs.vo  n.  50/2016  e 



ss.mm.ii.,  dei servizi di  archiviazione, custodia e gestione per consultazione, 
ricerca e studio della documentazione facente parte dell’archivio comunale di 
deposito, storico ed urbanistico;

Considerato che:
• il RUP ha inserito sulla piattaforma regionale START una lettera di invito 

rivolta alla Toscana Arkivi srl - P.IVA 01888620463, con sede legale in 
Bozzano - Massarosa, via della Cascina n°212 per presentare la propria 
offerta sul sito https://start.toscana.it, finalizzata all'affidamento diretto, 
ai sensi del Decreto semplificazioni D.L. 76/2020, del D.L.77/2021, delle 
relative  leggi  di  conversione  e  dell'art.36  del  D.Lgs.vo  n.  50/2016  e 
ss.mm.ii.,  dei  servizi  di  archiviazione,  custodia  e  gestione  per 
consultazione,  ricerca  e  studio  della  documentazione  facente  parte 
dell’archivio  comunale  di  deposito,  storico  ed  urbanistico  -  CIG 
968257165B  e CPV 92512000-3;

• era stata inoltrata, tramite START, una lettera di invito alla Toscana Arkivi 
srl  - P.IVA  01888620463,  specializzata  e  con  elevata  esperienza  nel 
settore, con scadenza prevista per il 06.03.2023 alle ore 19:00;

• scaduti i termini di invio dell’offerta su START è stata esaminata ed 
approvata  la  documentazione  amministrativa  e  l'offerta  economica 
inviata dalla Toscana Arkivi srl - P.IVA 01888620463, con sede legale in 
Bozzano  -  Massarosa,  via  della  Cascina  n°212,  tramite  START, 
procedendo alle opportune verifiche per l'aggiudicazione;

Preso atto dell'offerta della Toscana Arkivi srl avente P.IVA 01888620463, 
presente  sulla piattaforma START in grado di garantire l'espletamento 
delle attività  sopraindicate, dell'importo di € 47.000,00 (al netto dell'iva) 
per sei mesi, presentando un ribasso del 0,08836 %, alla quale si aderisce 
individuando la Ditta sopra indicata quale affidataria;

Ritenuto che l'offerta proposta dalla Ditta s.c., acquisita agli atti, sia congrua 
per  i  prezzi  praticati  e  qualitativamente  ineccepibile  per  gli  elementi  che 
contiene,  in rapporto alle prestazioni  professionalmente qualificate richieste, 
per la complessità delle attività stesse, per il  periodo di  realizzazione e per 
l'utilità  conseguita  dall'Ente  e  nei  tempi  prefissati  stante  l'urgenza  delle 
operazioni da concludere;

Considerato altresì che per la realizzazione dei servizi oggetto del presente 
appalto la Ditta affidataria garantirà l’applicazione dei criteri CAM, nel rispetto 
dell’art.18  della  L.221/2015  e  dell’art.34  recante  “Criteri  di  sostenibilità 
energetica e ambientale” del D.Lgs. 50/2016 “Codice degli appalti” (modificato 
dal D.Lgs. 56/2017);



Evidenziato come,  ai  sensi  della  L.  136/2010,  al  fine  di  garantire  la 
tracciabilità dei flussi finanziari, siano stati acquisiti:

• la  dichiarazione  del  legale  rappresentante  della Toscana  Arkivi  srl, 
relativa ai dati identificativi del conto corrente dedicato alla gestione dei 
movimenti  finanziari  inerenti  il  contratto  in  oggetto,  con  pagamento 
mediante  bonifico  Bancario  avente  C.C.  dedicato IBAN: 
IT17F0103070200000000411657 presso la Banca Monte dei Paschi di 
Siena SPA ABI: 01030 CAB: 70200 Filiale di San Martino in Freddana in 
Pescaglia (LU);

• il  Codice  Identificativo  Gara CIG 968257165B, acquisito  attraverso 
l’Autorità di Vigilanza sui contratti pubblici di lavori, ed i dati inerenti il 
conto  corrente  dedicato alla  Pubblica  Amministrazione,  conservati  agli 
atti presso l’Ufficio Front Office al cittadino e servizi ausiliari;

Dato atto di aver effettuato i controlli ai sensi del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., in 
particolare  dell'art.  80,  e  delle  Linee  Guida  ANAC  n.4  paragrafo  4.2.4 
aggiornate al 1 marzo 2018 e nello specifico:
 verifica del Casellario ANAC, presente agli atti d'ufficio;
 verifica  del  DURC  (INAIL_36599024  Data  richiesta  31/01/2023  Scadenza 

validità  31/05/2023), in  corso  di  validità  protocollo che  risulta  regolare, 
allegato al presente atto;

 verifica  del  possesso dei  requisiti  di  idoneità  professionale  e  di  capacità 
tecniche di cui all'art. 83 D.Lgs 50/2016 e s.m.i, attestati dall'iscrizione al 
Registro delle Imprese presso la Camera di Commercio di Lucca  (REA – LU - 
179234);

 acquisita  autodichiarazione  del  soggetto  ai  sensi  del  DPR  445/2000,  sul 
modello  del  DGUE e  sul  modello  A.2.0,  dal  quale  risulta  il  possesso  dei 
requisiti richiesti dall'art.80 del Codice dei Contratti;

 verifica del certificato del casellario giudiziale, ns. protocollo n°15559/2023 dell’ 

08/03/2023, in atti d’ufficio;
 acquisita la dichiarazione di conoscenza degli obblighi di condotta previsti 

dal “Codice di Comportamento”;
 acquisita  attestazione  da  parte  dell’operatore  economico  di  non  trovarsi 

nella condizione prevista dall’art. 53 comma 16-ter del D.Lgs. 165/2001 (c.d. 
pantouflage o revolving door), a firma del legale rappresentante, così come 
previsto nella delibera di Giunta Comunale n. 38 del 30/03/21 ad oggetto 
“Piano Triennale di Prevenzione della Corruzione e della Trasparenza 2021-
2023 – Adozione”;

 acquisita la dichiarazione inerente  il PASSOE;

Ritenuto urgente e prioritario rendere operative al più presto le attività sopra 
individuate, decorrenti dalla data di esecutività della presente determinazione, 
per una spesa di € 47.000,00 (al netto dell'iva) per sei mesi, a favore della 



Toscana  Arkivi  srl  - P.IVA  01888620463, con  sede  legale  in  Bozzano  - 
Massarosa, con sede legale in via della Cascina n° 212;

Verificato che il codice univoco ufficio, relativo al nostro Settore, da riportare 
sulla fatturazione elettronica, è CTCN0Z;

Dato atto che  è  stato  valutato  il  rispetto  del principio  di  rotazione,  come 
metodo  per  perseguire  i  principi  generali,  in  particolare  il  principio  di  non 
discriminazione  di  cui  all'art.  30  del  D.Lgs.  50/2016,  diretto  a  garantire 
l'effettiva concorrenza, per il CPV 92512000-3;

Preso atto che,  ai  sensi  della  normativa  in  materia  di  protezione  dei  dati 
personali (Regolamento europeo GDPR 679/2016 e D.Lgs. 30 giugno 2003 n.  
196,  così  come modificato ed integrato dal  D.Lgs.  101/2018), il  Comune di 
Capannori  in  qualità  di  Titolare  del  trattamento ha valutato che la Toscana 
Arkivi srl - P.IVA 01888620463, con sede legale in Bozzano - Massarosa, via 
della Cascina n°212, possiede i requisiti di affidabilità, capacità ed esperienza 
tali da fornire idonea garanzia per il pieno rispetto delle vigenti disposizioni in 
materia di trattamento dei dati, compreso il profilo della sicurezza;

Ritenuto, al fine di consentire l’esecuzione delle attività oggetto del presente 
affidamento, nominare il Sig.re Frediano Moretti quale Responsabile esterno del 
trattamento  dei  dati,  dando  atto  che  il  Responsabile  esterno  si  impegna  a 
rispettare le norme in materia di privacy e le indicazioni contenute nell’Allegato 
A al presente atto;

Rilevato che l’art.32, comma 1 del Codice dei contratti disciplina le fasi delle 
procedure di affidamento e dispone che le stesse debbano avvenire nel rispetto 
degli  atti  di  programmazione  degli  acquisti  svolta  a  monte  dalla  stazione 
appaltante, che è tenuta ad adottare il programma biennale degli acquisti di 
forniture e di servizi ed il programma triennale per gli acquisti di lavori;

Considerato che il presente atto è soggetto alla pubblicazione ai sensi degli 
artt. 23 e 37 del D.Lgs. n.33 del 14.03.2013 e dell’art.1 comma 32 della Legge 
n. 190/2012;

Visti:
• il D.Lgs. 267/2000 e s.m.i. “Testo unico delle leggi sull’ordinamento degli 

enti locali” con particolare riferimento agli artt. 107, 163, 183 e 192;
• il D.Lgs. n. 50 del 18 aprile 2016;

Ritenuto che  l’istruttoria  preordinata  all’emanazione  del  presente  atto 
consenta di attestare la regolarità e la correttezza di quest’ultimo ai sensi e per 
gli effetti di quanto dispone l’art.147 del D.Lgs. 267/2000;



DETERMINA

1. di affidare  l’esecuzione in outsourcing dei servizi di archiviazione, custodia 
e gestione per consultazione, ricerca e studio della documentazione facente 
parte dell’archivio di deposito, storico e urbanistico del Comune di Capannori 
(CPV 92512000-3) alla Ditta Toscana Arkivi srl - P.IVA 01888620463, con sede 
legale in Bozzano - Massarosa, via della Cascina n°212, tramite affidamento 
diretto   attraverso  il  sistema  telematico  acquisti  regionale  della  Toscana 
START,  ai  sensi  dell'art.  32  comma 14,  dell'art.  36  c.  2  lett.  a),  dell'art.37 
comma 1 del D.Lgs. 50 del 18/04/2016, ed ai sensi del Decreto Semplificazioni, 
D.L. n. 76 del 16/07/2020 e relativa Legge di conversione n.120/2020 e D.L. 
77/2021 e relativa legge di conversione;

2. di impegnare la spesa di € 57.340,00 (iva al 22% compresa) per sei mesi, 
sul Titolo I, Capitolo 11264/2023 del bilancio di previsione 2023, che presenta 
sufficiente  disponibilità,  dando atto  che l'obbligazione  sarà  esigibile  entro  il 
31.12.2023;

3. di prendere atto che ai sensi della normativa in materia di protezione dei 
dati personali (Regolamento europeo GDPR 679/2016 e D.Lgs. 30 giugno 2003  
n. 196, così come modificato ed integrato dal D.Lgs. 101/2018), il Comune di 
Capannori  in  qualità  di  Titolare  del  trattamento  ha  valutato  che  la  Ditta 
Toscana  Arkivi  srl  -  P.IVA  01888620463,  con  sede  legale  in  Bozzano  - 
Massarosa, via della Cascina n° 212, possiede i requisiti di affidabilità, capacità 
ed esperienza tali da fornire idonea garanzia per il pieno rispetto delle vigenti 
disposizioni  in  materia  di  trattamento  dei  dati,  compreso  il  profilo  della 
sicurezza;

4.  di nominare,  al  fine di  consentire l’esecuzione delle  attività  oggetto del 
presente affidamento, il Sig.re Frediano Moretti, quale Responsabile esterno del 
trattamento  dei  dati,  dando  atto  che  il  Responsabile  esterno  si  impegna  a 
rispettare le norme in materia di privacy e le indicazioni contenute nell’Allegato 
“A” al presente atto;

5.  di trasmettere la  presente  determinazione  alla  ditta  affidataria,  la  cui 
sottoscrizione digitale conferirà alla stessa valore negoziale, secondo l'uso del 
commercio ai  sensi dell'art.32 del Codice dei  Contratti  D.Lgs.  n.50/2016.  La 
trasmissione  della  presente  determinazione  alla  ditta  affidataria  costituirà 
altresì  formale  comunicazione  dell'affidamento ai  sensi  dell'art.76  comma 5 
lettera a) del D.Lgs. n.50/2016;

6. di stabilire che sarà provveduto, con successive liquidazioni, al pagamento 
della suddetta somma, previa presentazione di regolare fattura elettronica (il 
codice univoco del Settore da inserire in fattura è CTCN0Z), inviando anche 



copia della  presente alla Ditta interessata, come sopra riportato,  che ne ha 
diritto in qualità di creditrice;

7. di attestare la regolarità e la correttezza del presente atto ai sensi e per gli 
effetti di quanto dispone l'art. 147 bis del D.Lgs. n.267/2000;

8. di dare atto che la presente determina sarà pubblicata sul sito istituzionale 
dell’Ente, ai sensi degli art.23 e 37 del D.Lgs. 14 marzo 2013 n.33 e dell’art.1 
comma 32 della L. 190/2012;

9. di dare atto altresì che la responsabile dell’istruttoria , nonchè responsabile 
unica del procedimento, R.U.P.,  (ai sensi degli artt. 5 e 6 L. n. 241/90 e s.m.i. e 
del  D.Lgs.  50/2016)  è Francesca  Finocchietti,  P.O.  dell'Ufficio  URP,  servizi 
demografici,  accoglienza  al  cittadino  e  servizi  ausiliari, ed  il  Dirigente  che 
adotta l'atto è Emanuele Pasquini, i quali dichiarano l’insussistenza a proprio 
carico di ipotesi di conflitti di interesse, come previsto dal D.P.R. 62/2013, nel 
pieno rispetto delle regole di cui all'art. 6 bis della Legge n. 241/90 e s.m.i. .

Capannori, 09/03/2023
  IL DIRIGENTE

     PASQUINI EMANUELE / InfoCamere 
S.C.p.A.
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