Comune di Capannori

Concorso pubblico, per titoli ed esami, per la copertura di n. 1 posto di Esperto
Amministrativo Contabile categoria giuridica C1.

Domande ad estrazione per la prova orale del 20/21/22 luglio 2020

Scatolan. 1

1. L’ANAC: il suo ruolo di vigilanza nell’ambito dei contratti pubblici, attivita e

documentazione

La trasparenza come misura di prevenzione della corruzione

3. Quali sono le aree organizzative dell’Ente locale maggiormente esposte al rischio della
corruzione? Perché?

4. La formazione come misura di prevenzione della corruzione

5. Ruolo e funzioni del responsabile del procedimento negli appalti e nelle concessioni ai sensi
dell’art.31 del D.Lgs. 50/2016

6. Il principio di rotazione negli appalti sotto soglia

7. Cosa si intende per “procedura aperta” ai sensi dell’art.60 del Dlgs.50/20167?

8. Il programma biennale degli acquisti di forniture e servizi

9. L'attivita contrattuale della P.A.: che cosa é un appalto

10. La procedura aperta ai sensi del “Codice dei contratti pubblici” D.Lgs. 50/2016

11. La distinzione tra procedura aperta e procedura ristretta nel “Codice dei contratti pubblici”

12. Parla del responsabile dell'Anticorruzione

13. Parla del Piano anticorruzione

14. 1 vizi dell'atto amministrativo

15. 1 principi di separazione tra atti di indirizzo politico e gestionale

16. L'interesse legittimo

17. I reati contro la pubblica amministrazione

18. Le fonti del diritto

19. Cosa e Consip?

20. Che cosa e il CIG? A cosa serve e come viene acquisito?

21. Decreto legge e decreto legislativo

22. Che cos'e un “Testo Unico”

23. La procedura ristretta ai sensi del D.lgs. 50/2016

24. Le responsabilita del dipendente pubblico

25. I criteri di valutazione delle offerte negli appalti

26. Il principio di imparzialita della Pubblica Amministrazione

27. Le procedure di scelta del contraente negli applati

28. 11 principio costituzionale della sussidiarieta - 5

29. I principi generali della Costituzione

30. L'elezione del Presidente del Consiglio dei Ministri

31. Gli elementi dell’atto amministrativo

32. Struttura dell’atto amministrativo ,

33. Attraverso quali piattaforme digitali la pubblica amministrazione puo acquisire beni,
forniture e servizi? Il ricorso a queste piattaforme ¢ obbligatorio?
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Scatola n. 2

1. Quali documenti relativi ai titolari di cariche di amministrazione, di direzione o di governo
devono essere pubblicati nell’ Amministrazione Trasparente ai sensi dell’articolo 14 del
Dlgs. 33/20137?

2. 1l Piano triennale di prevenzione della corruzione e per la trasparenza prevede come
allegato obbligatorio una tabella contente gli obblighi di pubblicazione ai sensi del D.Lgs.
33/2013. Descrivi questa tabella indicandone i contenuti complessivi.

3. Cosa significa che la pubblicazione su Amministrazione Trasparente € in alcuni casi
condizione per ’efficcacia dell’atto? In quali casi?

4. Quale procedura deve adottare un ente in caso di accidentale diffusione di dati idonei a

rivelare lo stato di salute?

I soggetti preposti alla tutela dei dati ai sensi del Regolamento UE 679/2016 sulla privacy

6. Quali sono le principali novita introdotte dal Regolamento UE 679/2016 in materia di

privacy?

Quali compiti ha il DPO (Data Protection Officer)?

8. L’ufficio presso cui lavora riceve la richiesta di un accesso documentale ai sensi della
L..241/1990 da parte di un cittadino. Illustri la procedura che dovra seguire 1’ufficio

9. Un cittadino segnala che non risulta pubblicato nell’apposita sezione di amministrazione
trasparente il curriculum vitae del sindaco. Di che tipo di segnalazione si tratta? Come deve
procedere 1’ente?

10. L’ufficio presso cui lavora ha assegnato dei sussidi ad alcuni cittadini indigenti. L’atto di
assegnazione pero non risulta pubblicato ai sensi dell’art.26 del DIgs 33/2013. Cosa
comporta la mancata pubblicazione?

11. L’articolo 26 del Dlgs. 33/2013 prevede I’obbligo di pubblicazione degli atti di concessione
di sovvenzioni, contributi, sussidi e attribuzione di vantaggi economici a persone fisiche ed
enti pubblici e privati. Come si contempera quest’obbligo di pubblicazione con il diritto alla
riservatezza dei dati?

12. Obblighi di pubblicazione e privacy. Come si bilanciano questi due aspetti?

13. Descrivi l'iter del procedimento amministrativo A

14. 1l responsabile del procedimento ai sensi della Legge 241/1990 %é/

15. La comunicazione di avvio del procedimento

16. Il silenzio assenso della Pubblica Amministrazione

17. 1 diritto di accesso ai sensi della Legge 241/1990

18. - 11 principio generale di trasparenza ai sensi del D.Lgs. 33/2013: accesso civico semplice ed
accesso civico generalizzato

19. - L'accesso civico semplice ai sensi del D.Lgs. 33/2013 &%

@

~

20. Il cittadino che voglia conoscere le eventuali quote di partecipazione del Comune di
Capannori a societa cosa puo consultare? ‘

21. Cosa si intende per FOIA?

22. Quali sono, a tuo parere, le sezioni piu consultate dell’ Amministrazione Trasparente?
Perche?

23. La nullita dell'atto amministrativo

24. L'annullabilita dell'atto amministrativo
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La revoca dell'atto amministrativo

L'autotutela amministrativa

Gli accordi della Pubblica amministrazione con i privati: gli accordi integrativi e/o
sostitutivi del provvedimento

Gli accordi tra le Pubbliche amministrazione

La conferenza dei servizi

I1 diritto di accesso ai sensi della L.241/1990: distinzione tra i soggetti interessati ed i
soggetti controinteressati

Al sensi della normativa vigente in materia di privacy: cosa deve contentere 1’informativa?
Quali sono i differenti tipi di pareri e visti che vengono apposti sugli atti formati dal comune.
Il Responsabile del Procedimento amministrativo ai sensi della Legge 241/1990

Scatola n. 3
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28.
29.
30.

31.
32.

38,

I1 Consiglio comunale: competenze e atti
La Giunta comunale: competenze e atti

Il Sindaco: competenze e atti

Il dirigente: competenze, atti e attribuzione
Esercizio provvisorio e gestione provvisoria
Lo Statuto Comunale

I Regolamenti Comunali

Il ruolo del Segretario comunale

I1 Bilancio

.11 Dup

. Il Peg

. Il Rendiconto

. Residui atti/Residui passivi

. Le forme associative secondo il TUEL

. Gli atti del dirigente

. L'ordinanza

. I controlli interni

. La programmazione economico-finanziaria dell'Ente

. L'impegno di spesa

. La competenza finanziaria potenziata

. Fasi della spesa: descrivi la fase della liquidazione

. Il principio di universalita nella redazione del bilancio di esercizio dell'ente locale

. Ruolo e competenze del servizio finanziario dell'ente locale

. Gli strumenti della programmazione economico finanzia dell'ente locale

. I diversi tipi di atto amministrativo dell'ente locale e da chi sono adottati (3
. Il ragioniere capo: ruolo e compiti particolari & /s
. Il diritto di accesso dei Consiglieri Comunali (art.43, comma 2, del decreto legislativo

n.267/00)

I1 Direttore generale

Le fasi dell'entrata

11 parere di regolarita contabile ed il visto attestante la copertura finanziaria
Funzionamento del Consiglio Comunale: il regolamento consiliare e le commissioni
Resuidi attivi e passivi: che cosa sono. Cosa é la procedura di riaccertamento dei residui e a
cosa serve .

Le entrate del comune
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PROVA LINGUA STRANIERA

Water is essential for life. In the prehistoric era, life started in water.
There is only a limited quantity of water in the world and it gets recycled.
It can go from gas to liquid to solid state. This is called the water cycle.
England and Italy are different. England is an island and Italy is a peninsula. Italy is more Sou-
th than England.
England is cold and grey. It rains very much in England, also in the summer.
Italian summer is hot and sunny. In Italy, in the summer, people eat ice cream because it is
cold and fresh.

. Joe is tall and big, he has black hair and brown eyes and he wears glasses.
He is a teacher at primary school and he always wears a blue shirt when he is at work.
His students love him very much because he is always happy and, also, because he gives
them chocolate and sweets.
English people and lItalian people are very different. For example, their eating and drinking
habits are different.

For breakfast, English people eat sausages, eggs, beans, tomatoes and mushrooms. ltalian
people eat very different things for breakfast: for example, cakes and biscuits.

In the afternoon, English people drink tea, and Italian people drink coffee.

Humans are made of water, 80% of our body consists in water.

It is important to drink a lot of water, preferably 2 liters a day, especially in the summer.

It is important to eat fruits and vegetables because they also contain a lot of water, and a lot of
different nutrients and vitamins.

I love to walk in nature. The fresh air and the colorful plants help me to relax.

My favourite park is Central Park in New York, it is very big, there are trees, flowers, birds and
a big lake.

It is very beautiful when the cherry trees have the little white and pink flowers.
Everyone’s hair is different. Long or short, different colors and styles. Sometimes people have
no hair at all.

Women like to go to the hairstylist, there are many hair saloons in every city. S@)

Many women like to change the color of their hair, especially when it becorr%hitggrey.
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Sam lives in London with his family, in a little house in front of the park.

He has a sister whose name is Sara, she is younger than him and she loves to play in the
park with her big brother.

Sam’s mother is a teacher and Sam’s father is a doctor. They have a dog and they are all a
happy family.

John is a rich man. He has a nice car, it is red, big and very fast. It is new and it cost him a lot
of money.

He also has a beautiful house, with a big garden and a swimming pool.

Tomorrow it's John’s birthday and he organized a pool party with his friends.

David is a nice man and has a lot of friends. Everybody loves him because he is very
generous.

Every Sunday he organizes a barbecue in his garden with his brother and all their best friends.
People like to visit David’s garden because the grass is very green and there are a lot of flo-
wers of different colors: red, yellow, pink and violet.

In my town there are many supermarkets where people can buy a lot of things. You can buy
milk, fruit, salt, pasta, oil, sugar, tea, chicken and bred.

Outside the supermarket there is a lot of space for parking cars, bicyles and motorbikes.

My favorite supermarket is not very big but | love it because the people who work there are
very nice and friendly.

Charlie is a young boy. He is English but next year he is coming to live in Italy.

He is a little sad about moving, and changing house and changing school, but he knows he
will make many new friends.

He will miss his old house and his old school, but he is happy because he is going to live in
front of the sea in Italy.
Tomorrow Alex is going to the zoo with his family and he is very excited.

The zoo is very big and there are animals from all parts of the world, Alex wants to see all the
exotic animals.

He loves African animals. His favourite animal is the lion, but he also likes tigers, giraffes, and
elephants.

In my free time | like to have a lot of hobbies. | like sports, but | also like reading books and

watching TV.
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My favourite sport is football, | love it because | can play with my friends and we are a“gre: jﬁ_’;ﬁf/

team. "
My favourite hobby in the house is reading the newspaper, but | also like to watch films,
especially comedies.

English people drink a lot, almost every day, especially in the evening and at night.

Men like to drink beer in the pub, but also at home when they are watching sports on TV.
Women like to drink prosecco and white wine in special occasions with their friends. Young
people prefer cocktails in bars.

Doctor Smith works in the most important hospital in town. In the hospital, there are a lot of

rooms on different levels.

Doctor Smith works on the first flor in the orthopedic department. He is a very well respected
doctor and works hard for his patients.

Doctor Smith rarely goes on holiday, but when he does, he likes to relax in the mountains.
Luke is a philosophy student at the University of Cambrige. He lives in a house with other
students: they are his best friends.

He has a lot of books and loves reading every evenig until late at night.

After University he wants to be a professor because he wants to inspire young minds.

Joe is eleven years old and he is a happy child. He loves animals: he has a cat, two dogs, and
an aquarium with five little fish and a turtle.

He loves to play outside in the park with his friends and his little brother.

When it is raining outside, Joe and his brother play Monopoly in the house with their parents.
Johanna is a garden designer and works in Versailles. She loves flowers and plants and she is
very good at her job.

She lives in a small apartment in Paris and takes a train to work every day.

In her free time she likes to go on romantic walks with her boyfriend Carlo.

Last week Susan and Mark had a baby. It's a boy and his name is Thomas.

Thomas alway cries at night and Susan can not sleep. Mark is very patient and helps Susan a
lot.

The couple is searching for a nice babysitter to help Susan during the morning when Mark is

TR = v
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Sara loves music and she is fantastic at playing the piano.

Her favorite music is classical music, she listens to it every day. Her favorite composer is Mo-
zart and she can play all the music from “The Magic Flute”.

Sara’s friends love listening to her playing the piano.

In the winter when it snows everything is calm and white.

Children love building snowmen and playing with snowballs. They are happy because the
schools close for some time.

In Scotland, winters are long and cold and very snowy.

Jack Sparrow is the most famous pirate of the Carribbeans. His ship is named “the Black
Pearl”.

He is always searching for gold, silver and precious things.

All women love him, but all the other pirates really don't like him; he is loyal to his friends but
lethal to his enemies.

The lion is certainly the king of the jungle. He is strong and majestic.

To other animals, lions are dangerous: all animals run away when a lion arrives.

To us humans, lions are fascinating and elegant. People love to go on Safari to watch them.

In India, elephants are a sacred animal, because they are big, majestic and strong.
Indians have a divinity which is always represented with an elephant nose.

Elephants are also used to transport people and to help with the hard work in agriculture.

Birds are an interesting animal, there are many species of birds of different sizes and colors.
In autumn they migrate from Canada to South America because they only like hot climates.

It is incredible that they can fly such long distance.

In the summer time when it is hot and sunny, people like to go to the beach.

My favorite activities at the beach are to swim in the sea, to play with the sand and to climb on
the rocks. : '

Especially during the weekends beaches are a popular destination for all people, old and
young.

Riding a bicycle is more sustainable then driving a car, especially for short distances.

A
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In some cities, like Amsterdam, many people have the habit of taking their bicycle to go
everywhere, even at work.

This is a very ecofriendly habit, like also taking public transport. Both are good for the
environment.
Speaking two languages is more and more common nowadays, especially for young people.

Almost half of the world’s population is bilingual, but few people can speak three or more
languages.

In this globalized world, where it is so easy to travel and work abroad, it is important to learn
new languages.
Lucca is a beautiful small city, it is famous for it Medieval Walls wich are 4,5 kilometres long.

The city is surrounded by hills and mountains where people can enjoy the tranquillity of the
Tuscan countryside.

It is not far from the sea, and it is close to the famous Tower of Pisa and to Florence, so it is an
ideal place to live in or to visit.
This year Sara will finish high school.

Next year, she wants to go to University in England because she wants to study English
history.

She loves English people and English culture, especially the history of the royal family.

Tom is eight years old and he lives in London with his family and his pet: a little white cat.

Tom loves animals and when he is older he wants to study zoology and go to work to the
London zoo.

His favourite activity is going to the zoo to play with the animals. His favourite animals are
penguins because they are sweet and funny.
Mark is twelve years old and his favourite activity is cooking. He cooks every day with his

mother.

In the future, Mark wants to open a restaurant in York. He will be the chef and his little brother
will work with him and serve food and drinks at the tables.

When he is older, Mark wants to travel to many different countries in the world and learn to
cook exotic food to'serve in his own restaurant.
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1 | File odt |Aumentare l'interlinea dell'ultimo paragrafo a 1,15 applicando il colore blu al testo dello stesso.

2 | File ods |Completare il calendario inserendo e compilando la colonna del mese mancante mantenendo la stessa formattazione

3 | File ods |ritornare a capo con il testo contenuto nella riga n. 1 e allineare centralmente, mettere l'intera tabella in corsivo e poi inviare ordine di stampa della pagina n. 1

4 | File ods |Colora dirosso le domeniche e mettile in corsivo usando la funzione clona formattazione.

5 | File odt |Applicare un elenco puntato alla lista presente. Applicare al titolo il colore rosso e una formattazione grassetto, corsivo e sottolineato.

6 | File ods |inserire il bordo dalle colonne da A2:A33 fino a M2:M32 con stile tratteggiato di spessore 1,00 cm e salvare con nome nella cartellina CALENDARI nominando il file “prospetto giorni”

7 | File ods |conla E:m,o:m formatta celle trasformare i numeri da A4:A34 in numeri con tre decimali e allineare centralmente in senso verticali e orizzontale

8 | File ods |cambia carattere alla tabella mettendo il font Malgun Gothic con grandezza carattere 8,5 e inserisci una riga sotto la riga 1, unisci le celle da A2:M2 e inserisci il testo “Anno 2020”

9 | File odt |modificare la visualizzazione diminuendo lo zoom al 75% e allineare il testo a sinistra.

10 | File ods taglia i mesi da luglio a dicembre dal calendario e incollali a seguire nella colonna B38 inserendo i giorni del mese nelle caselle da B39:B69. Infine formatta la pagina in senso verticale

11| File odt |Inserire a sinistra della tabella una colonna per gli antipasti e mettere uno sfondo giallo e il carattere in grassetto alla prima riga

12 | File ods |riduci il font a 8 e I'altezza delle righe a 0,40 cm

13 | File ods |con la funzione “trova” cercare tutte le celle contenenti il testo “lunedi” e mettere il testo in corsivo sottolineato

14 | File ods |inserisci nel campo B34 la formula della somma algebrica della colonna A3:A33 e dai uno sfondo colorato alla riga n. 1

15| File odt |Allinea il testo a sinistra, dai un interlinea doppia al testo e aumenta la distanza sotto il paragrafo portandola a 0,45 cm.

16 | File ods |Eliminare le rige n. 2 e n. 3 e formattare la pagina in senso orizzontale

17 | File odt |Allineamento al centro del titolo e allineamento giustificato dell'intero testo. Applicare inoltre all'intero testo il carattere Malgun Gothic con dimensione 12.

18 | File ods [andare a capo con il testo nella riga n. 1 e allineare centralmente tutto il calendario. Inserire I'intestazione “pagina 1” nell'area sinistra a pié di pagina

19 | File ods |Rinominare il foglio “Calendario” e creare una copia del foglio denominato “Calendario 2021”

20 | File ods |Eliminare il foglio 2022 e spostare il foglio 2021 a destra

21 | File ods |cambio il formato pagina in senso orizzontale e visualizza un’anteprima di stampa

22 | File odt |Cambiare il colore in rosso dei bordi della tabella e aumentarne lo spessore

23 | File ods |Seleziona le cella da A4:A34 e metti con la funzione ordina il contenuto della colonna A in ordine decrescente, colora di rosso i mesi da gennaio a dicembre

24 | File odt |Cercare con la funzione ricerca tutte le parole “Paestum” ed evidenziarle di colore giallo

25 | File ods |con la funzione controllo ortografico seleziona la tabella e correggi il testo “lunedi” e sostituisci con “lunedi”

26 | File ods |esportare il calendario in PDF, denominarlo ANNO 2020 e salvarlo nella cartellina CALENDARI

27 | File odt |Inserisci le didascalie alle immagini con la funzione taglia e incolla

28 | File ods |dalla funzione anteprima di stampa aumenta il margine sinistro e quello inferiore della pagina

29 | File ods [aumenta con la funzione “zoom” la visualizzazione della pagina fino al 200%

30 | File odt |Salva il documento in formato PDF con denominazione “Tempio di Atena” dentro la cartellina denominata “Paestum’”.

31| File odt Evidenziare il titolo con colore azzurro. Attraverso la funzione controllo ortografico cerca la parola “maternita” e sostituisci con “maternita”. Salvare il file in formato PDF nella cartellina
denominata PAESTUM

32 | File ods nella :.um. n. 1 unire le om__m da A1:J1 e dare un altezza di 0,65 cm alla riga formattando al suo interno il testo con allineamento centrale in senso verticale e orizzontale, inserisci
l'intestazione “volantinaggio” nell'area centrale (Na

33 | File ods % // \

con la funzione ordina mettere il valore degli importi della colonna C ordine crescente e visualizza un’anteprima di stampa
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