1. Per I’organizzazione di un evento si rende necessario affidare il servizio di interpretariato.
Il budget a disposizione ¢ di € 60.000,00.
Indica il procedimento per individuare il contraente e gli atti necessari.

2. Nell’ambito dell’organizzazione di un convegno, il Comune intende realizzare un coffee break,
dell’importo di € 800,00.
Indica il procedimento per individuare il contraente e gli atti necessari.

3. Il comune ha vinto come capofila il progetto “Innotour” dal valore di € 1.000.000,00, di cui
Capannori ha una dotazione di € 300.000,00.
Quali sono gli strumenti di programmazione da aggiornare che consentono di gestire il progetto?

1. Nell’ambito del progetto Innotour devi organizzare una missione a Nizza con il comitato di
pilotaggio. Come organizzi la missione? Chi partecipa al comitato di pilotaggio? Cosa avverra
durante I’incontro? Che tipo di documentazione ti porterai dietro?

2. Si organizza il convegno di chiusura di un progetto rivolto alle imprese turistiche. Chi inviti? Chi
fai parlare? Come organizzi la gestione amministrativa delle spese e di rendicontazione?

3. Si organizza un modulo di formazione per formare giovani esperti in materia di economia
circolare. Come organizzi il modulo? Come individui i docenti? A chi rivolgeresti la formazione e
come selezioni i partecipanti? Che tipo di affidamento faresti per la docenza?

1. Sei a 48 ore dall’avvio del convegno di lancio del progetto e sono pervenute n.2 adesioni, rispetto
alle 30 attese. Cosa fai?

2. All’interno del progetto uno dei partner non risponde alla richiesta di documentazione piu volte
sollecitata ed essenziale per la rendicontazione del progetto. Come ti comporti?

3. L’autorita di gestione ha appena emanato il nuovo bando per i progetti del prossimo triennio.
Come ti muovi? Con chi ti relazioni internamente ed esternamente all’Ente?



1) La France est une République indivisible, laique, démocratique et sociale. Elle assure 1'égalité
devant la loi de tous les citoyens sans distinction d'origine, de race ou de religion. Elle respecte
toutes les croyances. Son organisation est décentralisée.

La loi favorise 1'égal accés des femmes et des hommes aux mandats électoraux et fonctions
électives, ainsi qu'aux responsabilités professionnelles et sociales.

2) La langue de la République est le francais.

L'embléme national est le drapeau tricolore, bleu, blanc, rouge.

L'hymne national est «L.a Marseillaise».

La devise de la République est «Liberté, Egalité, Fraternité».

Son principe est: gouvernement du peuple, par le peuple et pour le peuple.

3) La souveraineté nationale appartient au peuple qui I'exerce par ses représentants et par la voie du
référendum.

Aucune section du peuple ni aucun individu ne peut s'en attribuer I'exercice.

Le suffrage peut étre direct ou indirect dans les conditions prévues par la Constitution. Il est
toujours universel, égal et secret.

Sont électeurs, dans les conditions déterminées par la loi, tous les nationaux francais majeurs des
deux sexes, jouissant de leurs droits civils et politiques.

1) We, the people of the United States, in order to form a more perfect Union, establish justice,
insure domestic tranquility, provide for the common defence, promote the general welfare, and
secure the blessings of liberty to ourselves and our posterity, do ordain and establish this
Constitution for the United States of America.

2) The House of Representatives shall be composed of members chosen every second year by the
people of the several States, and the electors in each State shall have the qualifications requisite for
electors of the most numerous branch of the State legislature.

No person shall be a Representative who shall not have attained to the age of twenty-five years, and
been seven years a citizen of the United States, and who shall not, when elected, be an inhabitant of
that State in which he shall be chosen.

3) The Senate of the United States shall be composed of two Senators from each State, chosen by
the legislature thereof for six years; and each Senator shall have one vote.

No person shall be a Senator who shall not have attained to the age of thirty years, and been nine
years a citizen of the United States, and who shall not, when elected, be an inhabitant of that State
for which he shall be chosen.

1) Calcola in excel la somma fra due numeri utilizzando 1’apposita funzione.
2) Calcola in excel la media fra due numeri utilizzando 1’apposita funzione.
3) Scrivi in word un breve testo e trasforma il file nel formato pdf.



